Masarykova zakladni Skola Lubenec, okres Louny

Masarykova z&kladni Skola Lubenec, okres Louny
se sidlem
Karlovarska 181, 439 83 Lubenec

ORGANIZACNI RAD SKOLY

¢ast: VNIT RNI RAD SKOLNi DRUZINY

Cj.

V;pracovala: Brabcova Pavla vedouci vychovatelka
Schvalila: Ing. Mgr. Romana Klimentova | feditelka Skoly
Pedagogickéa rada projednala dne: 25. 8. 2015

Smeérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9. 2015

Smeérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9. 2015

Zmeény ve smeérnici jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatka, které
tvofi soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Vnitfni fad Skolni druziny je vydan na zékladé ustanoveni § 30 zakona ¢&. 561/2004
Sh. o pfedskolnim, z&kladnim, stfednim, vy§Sim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon) v platném znéni. Upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti
74ku a jejich zakonnych zastupcl ve skolni druziné (déle jen SD), podrobnosti o
pravidlech vzajemnych vztah( se zaméstnanci Skoly, stanovuje provoz a vnitfni rezim
SD, upravuje podminky zajist&ni bezpeé&nosti a ochrany zdravi zaka a jejich ochrany
pfed socialné patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo
nasili, upravuje podminky zachazeni s majetkem SD ze strany zaku. Je zavazny pro
Zzaky, zaméstnance Skoly a mé informativni funkci pro zakonné zastupce.

Zasady smeérnice:

- musi byt vydana pisemné

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy
- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti

- vznika na dobu neurcitou

Poslani Skolni druziny

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, ve znéni pozdgjsich pfedpisu. Skolni druzina je $kolské zafFizeni, kde se
uskutec€nuje zajmové vzdeélavani, neni pokracovanim Skolniho vyu€ovani, ma sva
specifika, ktera ji odliSuji od Skolniho vyu€ovani. Prvotnim poslanim zajmového
vzdélavani je naplfiovani zdjmua a potfeb Zakua v jejich volném Case. | kdyz
neposkytuje stupen vzdélani, zabyva se vSak aktivitami potfebnymi pro rozvoj
osobnosti, kompenzuje jednostrannou zatéz ze Skoly, duSevni hygienu, ma funkci
vychovnou, vzdélavaci, kulturni, preventivni, zdravotni (relaxaéni a regeneracni),
socialni a preventivni, rozviji schopnosti, znalosti, dovednosti, talent, upevruje
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socialni vztahy. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové &innosti, umozriuje
Zakuam odpocinkovou &innost, spontanni ¢innost (Caste¢né také dohledu nad zaky) a
pfipravu na vyucovani.

Cinnost druZiny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné zakladni skoly.

K pravidelné denni dochazce mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné zakladni Skoly.
Cinnosti vykonavanych druZinou se mohou Ggastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k
pravidelné denni dochazce do druziny.

1. Podrobnosti k vwkonu prav a povinnosti d éti a jejich zdkonnych zastupc U ve
Skolni druzin é a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah U s pedagodgickymi

pracovniky

1.1. Z&ci jsou povinni:

a) fadné dochazet do skolni druziny

b) dodrZovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a
bezpec&nosti, s nimiz byli seznameni

c) plnit pokyny pedagogickych pracovniku i ostatnich zaméstnanct Skoly vydané
v souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo vnitfnim Fadem

d) informovat Skolské zafizeni o0 zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich
obtizich nebo jinych zavaznych skute€¢nostech, které by mohly mit viiv na
prubéh vzdélavani

e) dokladat diivody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem

f) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro prabéh vzdélavani nebo
bezpecénost zaka a zmény v téchto udajich.

1.2. Zak se ve 3kolni druziné chova slusné ke vdem zaméstnanctim 3koly, ostatnim
dospélym i k jinym Zakam Skoly, dba pokyna pedagogickych a provoznich
pracovnikd.

1.3. Zak chodi vhodné a &isté upraven a obleéen, s ohledem na planované &innosti.
UdrZuje prostory sSkolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pfed poSkozenim.
1.4. Z&ci chrani své zdravi i zdravi spoluzakd; zakam jsou zakéazany viechny
¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napoju,
zneuzivani ndvykovych a zdravi skodlivych latek).

1.5. Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit
zdravi a bezpeénost jeho nebo jinych osob.

1.6. Zvlasté hrubé slovni a imysiné fyzické atoky zaka vici pracovnikim druziny se
vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto radem.
1.7. Z&k nesmi pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby.
1.8. Zak musi navstévovat Skolni druzinu podle zapisového listku a Géastnit se
¢innosti organizovanych skolni druzinou.

1.9. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doSlo v souvislosti s ¢innosti druziny,
hlasi bez zbyte&ného odkladu. Za mobilni telefony, pfinesené hracky i jiné véci
Skolni druzina neruci.



1.2. Prava zak

1.2.1. Na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych akcich
zajiStovanych Skolni druzinou.

1.2.2. Na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek.

1.2.3. Vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich
vychovy a vzdélavani, pficemz jejich vyjadrenlm musi byt vénovana pozornost
odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje. Ugastnik SD ma pravo sdélit svij nazor
vychovatelce SD, vedouci vychovatelce SD, zastupkyni feditelky nebo feditelce
Skoly. Zak musi sviij nazor vyjadfit pfimé&fenou formou, ktera neodporuje zasadam
slusnosti.

1.2.4. Na odpocinek, na hru a oddechové €innosti odpovidajici jejich véku,
odpoledne maji zaci travit v klidné, pohodové a pratelskeé atmosfére.

1.2.5. Zaci maji pravo na zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve
zdravém Zivotnim prosttedi.

1.2.6. Na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahim do
soukromého Zivota a poSkozovani povésti a cti.

1.3. Zakonni zastupci

1.3.1. Zakonny zastupce Zaka prihlaSeného k pravidelné dochazce sdéli
vychovatelkam rozsah dochézky Zaka a zpusob jeho odchodu ze Skolni druZiny. Tyto
Gdaje jsou zaznamenany na zapisnim listku. Odchod zaka jinym zpusobem, nez je
uvedeno v zapisnim listku, je mozny pouze na zakladé pisemné Zadosti zadkonného
zéstupce v notysku kolni druziny. Zadost musi obsahovat datum, hodinu odchodu,
formulaci, Ze od této doby prebird zakonny zastupce pravni zodpovédnost za své
dité a podpis zakonného zastupce.

1.3.2. Zakonny zastupce Z&ka je povinen dolozit davody nepfitomnosti Zaka
nejpozdéji do 3 kalendarnich dnli od pocatku nepfitomnosti zaka tfidni ugitelce,
davody nepfitomnosti Zka si vychovatelka maze zjistit u tfidni ucitelky.

2. Provoz a vnit ¥ni rezim SD

PrihlaSovani a odhlaSovéani
Reditelka Skoly stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmoveho vzdélavani

podle § 2 vyhlasky €.74/2005 Sb., ve znéni pozdéjSich pfedpisu, o zajmovém
vzdélavani zplsob evidence Ucastnikl takto:

2.1. Ve skolni druziné je urCena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka,
ktera zajiStuje prihlaSovani a odhlaSovani zaku, vybirani poplatkd, predavani
informaci rodi€¢lm, vyfizovani namétl a stiznosti.

2.2. O pfijeti uCastnika k pravidelné vychovne, vzdélavaci a zajmové ¢innosti druziny
se rozhoduje na zakladé zapisniho listku, jehoz soucasti je pisemné sdéleni
zakonnych zastupcl uc¢astnika o rozsahu dochazky a zpusobu odchodu Ucastnika

z druziny. Na taborové ¢innosti a dalSi podobné ¢innosti spojené s pobytem mimo
Skolu se rozhoduje na zékladé pisemné prihlasky.



2.3. Pobyt ve Skolni druziné je zpoplatnén. O vysi poplatku rozhoduje feditelka Skoly.
Uplata ve stavajici mésicni vysi 100,- KC je splatna predem.

2.4. Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi
az prosinec a leden az ¢erven nebo mésicné. VySe Uplaty je stanovena pfedem na
cely skolni rok.

2.5. VySi Uplaty muze feditelka Skoly snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize:

a) Ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek
pomoci v hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nélezi zvySeni pfispévku na péci
podle zakona o socialnich sluzbach

c) Ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na thradu
potfeb ditéte podle zakona o statni socialni podpofe a tuto skute¢nost prokaze
feditelce Skoly

2.6. Pokud za dité neni uhrazena Uplata, feditelka Skoly miZe rozhodnout o
vylouceni Zaka ze Skolni druziny.

3. Organizace ¢innosti

3.1. Provozni doba SD:

ranni provoz: pondéli az patek od 6.00 do 8.00 hodin

odpoledni provoz: pondéli az ¢tvrtek od 11.40 do 16.30 hodin
patek od 11.40 do 16.00 hodin

3.2. Rodice si Zaka vyzvedavaji v dobé od 11.40 do 13.30 hodin, nasledné pak od 15
hodin do konce provozni doby Skolni druziny, z ddvodu nenaruSovani ¢innosti
zajmového vzdélavani.

3.3. Pfi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdfive podle
moznosti informuje telefonicky rodi¢e Zaka a osoby uvedené na pfihlasce ditéte do
SD. Pokud je tento postup bezvysledny:

a) kontaktuje pracovnika obecniho Gfadu

b) kontaktuje pracovnika organu péce o dité

c) pozada o pomoc Policii CR

3.4. Skolni druzina méa kapacitu 88 zak(. Oddéleni se naplfiuji nejvyse do podtu 30
Gcastnikd. V oddéleni Ize individuélné integrovat nejvySe 5 ucastnikl se zdravotnim
postizenim. Reditelka Skoly stanovuje touto smérnici nejvy3si podet Géastnika na 1
pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané &innosti u¢astniku,
zejména s ohledem na jejich bezpec¢nost takto:
a) pri b&Zné &innosti v mistnostech SD, vychazkach v okoli $koly maximainé 30
déti
b) pfi organiza¢né ¢i dopravné narocénych akcich projedna vedouci vychovatelka
s feditelkou Skoly pfedem organizaéni zajisténi akce vcetné poctu
doprovazejicich osob



3.5. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh
vedouci vychovatelky Skolni druziny.

3.6. Cinnost SD probiha ve 3 oddéleni v budové zakladni skoly, pro ranni pfichody je
otevieno Il. oddéleni SD.

3.7. Zaky, ktefi jsou piihlaseni do kolni druZiny, pfeda po skonéeni vyugovani
ucCitelka vychovatelce v jidelné, pokud ostatni tfidy konci pozdéji, pfeda zaky
vychovatelce ucitelka, kterd mé dohled u Saten.

3.8. Do zajmovych krouzku organizovanych skolou odchazeji pfihlaSeni Zaci ze
Skolni druziny v doprovodu vedouciho krouzku a zaroven po skon&eni zajmového
krouZku je vedouci krouzku pfivadi zpét do oddé&leni SD.

3.9. V dobé fadnych prazdnin v prab&hu kolniho roku je zajistovan provoz SD po
dohodé s rodici zak(. Pied kazdymi prazdninami rozdaji vychovatelky SD

s dostateénym predstihem viem zakam navstévujicim SD dotaznik pro rodice, zda
zak bude SD navstévovat. Skolni druZina se neotvira, pokud je pfihlaSeno méné nez
10 zaka.

3.10. Cinnosti vykonavanych Skolni druzinou se mohou zig&astnit i Zaci, ktefi nejsou
pfijati k pravidelné denni dochazce.

3.11. Reditelka 3koly schvaluje podpisem na Gvodni strance prehledu vychovné
vzdélavaci prace rozsah denniho provozu a tydenni skladbu zaméstnani, ktera
obsahuje pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou €innost, spontanni a
odpoéinkovou &innost a pfipravu na vyuéovani. SD muZe v ramci své b&Zné &innosti
v priib&hu stanovené provozni doby SD zfizovat zajmové krouzky, jejichZ &lenové
mohou byt i Zaci, ktefi nejsou pfihlaSeni do Skolni druziny k pravidelné dochézce.
Cinnost v t&chto krouZcich maZe byt pro zaky poskytovana za Gplatu.

3.12. DruZzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani
zejména formou odpocinkovych, rekrea¢nich a zajmovych ¢innosti; umoZznuje zakim
pfipravu na vyucovani.

» Odpo éinkové €innosti — odstranuji Unavu, zafazuji se po obédé, popf. rano
pro zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoli béhem dne, jde o
relaxacni klid vleZe Ci vsedé, Cetbu, klidové hry a klidné zajmové &innosti
apod.

» Rekreaéni ¢innosti — slouZi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek
aktivni s naro€néjSimi pohybovymi prvky, hry a spontanni ¢innosti mohou byt
rusnéjsi

» Zamové ¢€innosti — rozvijeji osobnost Zaka, umoznuji Zakim seberealizaci a
kompenzaci moznych Skolnich netspéchu i dalSi rozvoj pohybovych
dovednosti, jde o organizovanou kolektivni ¢innost nebo aktivitu

» Priprava na vyu €éovani — souvisi s plnénim Skolnich povinnosti, neni vSak
povinna, Zaci ve Skolni druziné si procvicuji u€ivo formou didaktickych her,
poslechovou ¢innosti, vyhledavanim informaci v knihach a ¢asopisech,
vyukovymi programy na PC, domaci ukoly si mohou ve Skolni druziné



vypracovat, vychovatelka Zadkam ukoly nekontroluje a nenese za jejich plnéni
Zadnou zodpovédnost, tato €innost je zafazena po 15 hodiné
» Hodina pohybu navic

3.13. Cinnosti druziny se mohou zt&astfiovat i Zaci nezafazeni do druZiny, pokud se
této ¢innosti neucastni piny pocet Zaku zafazenych do druziny stanoveny pro
oddéleni nebo skupinu.

4. Podminky zajiSt éni bezpe énosti a ochrany zdravi d éti a jejich ochrany p red
rizikovym chovanim a p fed projevy diskriminace, nep fatelstvi nebo nasili

4.1. VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi
a majetek sv(j ani jinych osob. Zakam neni dovoleno se v dob& mimo vyugovani
zdrZovat v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zpUsobilou
osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde b&éhem pobytu zaka ve Skolni
budové, nebo mimo budovu pfi akci pofadané Skolou, Zaci ihned ohlasi zaméstnanci
Skoly. Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakl v prvni
hodiné Skolniho roku a dodate¢né pouceni Zaku, ktefi pfi prvni hodiné chybéli,
provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za Zaky v dobé& dané rozvrhem
cinnosti druziny.

4.2. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a b&€hem souvisejiciho provozu
Skoly povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim
nezbytné informace k zajisSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Zameéstnanci Skoly dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpec€nosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpe&nost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci
svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaka a v
pfipadé nahlého onemocnéni Zaka informuji bez zbyte&nych prutaht vedeni

Skoly a rodi¢e postizeného zaka. Nemocny zak maze byt odeslan k Iékarskému
vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Tfidni ucitelé zajisti, aby kazdy
Zzak mél zapsany v zakovské knizce tyto udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni Cisla
rodi€l do zaméstnani a domu, adresu a jméno oSetfujiciho 1ékare.

Pfi irazu poskytnou zZakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka
|[ékafem. Poté Uraz ihned hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy Urazu,
pripadné vyplini pfedepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni zaznamu zajiStuje ten
pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

4.4. Bezpecnost a ochranu zdravi Zaku pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskuteCnuje vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly
— napf. pedagogickym pracovnikem.

4.5. Pro ¢innost Skolni druziny plati stejna ustanoveni BOZP jako ve Skolnim fadu,
pokud skolni druzina vyuziva odborné ucebny (napf. télocvicna, cvicna kuchyrka,..),
fidi se pfislusSnymi fady pro tyto u¢ebny. Zaci pfihlaSeni do Skolni druziny jsou
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prokazatelné pouceni o BOZP vychovatelkou oddéleni a zaznam o pouceni je
uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

5. Podminky zachéazeni s majetkem Skoly a Skolského zarizeni ze strany zak U

5.1. U kazdého svévolného poSkozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je
vyzadovana uhrada od rodi¢l Zaka, ktery poSkozeni zpuasobil. Pfi zavaznéjSi Skodé
nebo nemoznosti vyfesit nahradu Skody s rodiéi je vznik Skody hlaSen Policii CR,
pfipadné orgadnum socialni péce.

5.2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené& své vychovatelce, svému tFidnimu ugiteli. ZAci

dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci - uzamykani Saten, oddéleni.

5.3. Do 3koly Z&ci nosi pouze véci potfebné k vyuce a k zajmové &innosti SD, cenné
véci nenosi. Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustéle u sebe, maji
zaké&zano je odkladat, pouze z bezpecnostnich divodu a na vyslovny pokyn
vychovatelky nebo vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

5.4. Z&ci jsou povinni fadné pecovat o propljéeny majetek Skoly, ochrariovat jej pred
ztrdtou a poskozenim.

5.5. Z&ci 3koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.
5.6. Pokud 74k zjisti ztratu nebo odcizeni véci, ihned nahlasi tuto skutec¢nost

vychovatelce oddéleni.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledk U vzdélavani zak

s~ 7

6.1 Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zaka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zakladnim vzdélavani.

5.2 Pokud Zak naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, maze byt
rozhodnutim feditelky $koly z druziny vylougen. Reditelka $koly mdze rozhodnout o
vylougeni zaka ze SD, pokud tento zak soustavné nebo n&jakym vyznamnym
projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpeénost ostatnich,
dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych davodu.

7. Dokumentace ve Skolni druzin &

7.1. Pisemné prihlaSky déti — zapisni listky; jejich sou&asti je pisemné sdéleni
zakonnych zastupcl Uc¢astnika o rozsahu dochazky a zpusobu odchodu Ucastnika
z druziny

7.2. Pfehled vychovné vzdélavaci prace jednotlivych oddéleni



7.3. Prehled vychovné vzdélavaci prace v zdjmovych krouZcich, v€etné dochéazky
déti

7.4. Pfehled dochazky nepravidelné €innosti

7.5. Celoro¢ni plan €innosti

7.6. Mésicni plan ¢innosti

7.7. RoCni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly

s v

7.8. Vnitfni fad skolni druziny, rozvrh €innosti

8. Zavérecna ustanoveni

8.1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly
povérfen zaméstnanec: vedouci vychovatelka skolni druziny.

8.2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se
fidi Spisovym fadem Skoly.

8.3. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelky Skoly a zvefejnénim.

8.4. Smérnice nabyva uc¢innosti dnem: 1. 9. 2015

Lubenec dne 1. zafi 2015 Ing. Mgr. Romana Klimentova
feditelka Skoly



